衢江区中医院医共体高家分院保安服务采购要求

一、保安人员基本要求

（一）衢江区中医院医共体高家分院拟招聘保安3名，白天上班时间需保持两名保安在岗，晚上需保持一名保安在岗的最低要求。
（二）安保人员中需要持有消防上岗证人员1名。

（三）严格落实保安招聘、体检、政审制度，保安人员应知法、懂法、守法、依法办事，严格遵守保安从业规范。

（四）保安人员应具备的个人素质条件：原则上具有初中文化程度，年龄：男35-60周岁之间。身体健康，无传染病及精神病史，体貌端正，仪容仪表良好，无违纪违规和犯罪记录,且必须经过正规的保安培训，并向甲方提供保安人员的人事档案。     

（五）保安人员应具有有高度的责任感和吃苦耐劳精神，受过岗前专业培训，有保安员上岗证，消防监控室值班员持有消防上岗证；熟知业务，恪尽职守，善于发现各类问题，具备一定的管理经验和处理突发事件能力。

二、安保队伍管理要求

（一）依照行业标准，根据衢江区中医院医共体高家分院的管理规定与服务要求，制订切实可行的安保服务整体方案和应急预案，突发事件反应迅速，预案处置有力。

（二）依法办事，文明值勤，严格管理，保障安保区域财产和人员人身权益不受侵害。

（三）负责安保区域内的治安秩序；做好防火、防盗、防抢劫、防破坏、防自然灾害等安全守护工作，及时发现各类突发安全事故，减少治安事件的发生。

（四）负责安保区域内的监控、消防器材等安全管理和日常巡查工作。

（五）负责安保区域内交通疏导工作；指挥车辆按规定进出管理区域；指导车辆按规定停放在地下停车场或地面停车位；对运送货物车辆的停放、装卸货物等实施管理；对非机动车辆停放负责管理。

（六）保安员着装及执勤规范要求：保安员执勤时应统一着装（保安员服装由投标人制作，费用由投标人承担），佩带保安标致和值勤证件（保安标志和值勤证件由投标人提供并承担费用），做到仪表端正、着装整齐、不留长发和胡子。

（七）严格遵守衢江区中医院医共体高家分院的相关保卫规章制度，严禁值勤人员在上班时间仪容不整、缺岗、漏岗、串岗、睡岗、迟到、早退、巡逻不到位、处置情况不及时等现象发生。

（八）严禁保安人员在岗点做与工作无关的事情。

（九）保安人员出现以上违纪违规现象，医院有权向安保公司指出，安保公司需积极配合对安保人员的经济或清退处理。

（十）维护正常的办公秩序，确保政府机关人员生命财产安全。

（十一）及时配合完成保卫部门布置的各项任务。
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